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Цели обработки персональных данных, категории субъектов персональных данных, перечень персональных данных, 

обрабатываемых в ООО «Турбо» 

 

№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

1.  Обеспечения соблюдения 

законодательства Российской Федерации 

в сфере регулирования трудовых 

отношений», в том числе: 

− обеспечения соблюдения законов и 

иных нормативных правовых актов; 

− оформления и регулирования 

трудовых отношений и иных 

непосредственно связанных с ними 

отношений; 

− отражения информации в кадровых 

документах; 

− содействие работникам в 

трудоустройстве, получении 

образования и продвижении по 

службе; 

− начисления заработной платы; 

− оформления служебных 

командировок; 

− обеспечения личной безопасности 

работников; 

− обеспечение контроля количества и 

качества выполняемой работы; 

− обеспечения сохранности имущества; 

− исчисления и уплаты 

предусмотренных законодательством 

РФ налогов, сборов и взносов на 

Работники Фамилия, имя, отчество (при наличии); 

прежние фамилия, имя, отчество (в случае изменения);  

пол, возраст; 

число, месяц и год рождения; 

место рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер 

документа, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи); 

сведения о гражданстве, в том числе двойном (при наличии); 

сведения о социальных льготах;  

данные о семейном, положении, сведения о составе семьи и 

наличии иждивенцев, реквизиты свидетельств о государственной 

регистрации актов гражданского состояния, свидетельств о 

рождении детей, которые могут понадобиться для предоставления 

льгот, предусмотренных законодательством РФ;  

данные об образовании, о квалификации о наличии специальных 

знаний или специальной подготовки;  

данные о профессии, специальности; 

сведения о предыдущих местах работы, опыте работы и 

занимаемых должностях;  

данные о повышении квалификации и переподготовке, аттестации;  

сведения о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, 

относящихся к трудовой деятельности; 

информация обо всех видах отсутствия на работе, 

предусмотренных законодательством РФ (ежегодные отпуска, 

отпуска без сохранения заработной платы, учебный отпуск.); 

сведения о наличии служебных расследований и дисциплинарных 

взысканиях; 



№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

обязательное социальное и 

пенсионное страхование 

сведения о доходах, о размере заработной платы, премии и иных 

компенсационных и стимулирующих выплатах;  

сведения о доходах с предыдущих мест работы, которые относятся 

к вопросу о возможности предоставления гарантий и льгот, 

предусмотренных трудовым законодательством; 

сведения о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о 

возможности выполнения трудовой функции, или предоставления 

гарантий и льгот, предусмотренных трудовым законодательством 

(реквизиты документов, подтверждающих инвалидность, 

индивидуальная программа реабилитации и абилитации инвалида, 

сведения из медицинских заключений, выданных в установленном 

порядке, результаты обязательных медицинских осмотров, 

психиатрических освидетельствований), сведения из листков 

нетрудоспособности, в т.ч. номер, дата открытия и закрытия, 

причина нетрудоспособности 

адрес фактического места проживания и адрес регистрации по 

месту жительства и (или) по месту пребывания; 

дата регистрации по месту жительства; 

табельный номер; 

номера контактных телефонов, адрес электронной почты; 

данные, содержащиеся в трудовой книжке, сведениях о трудовой 

деятельности и личном деле; 

реквизиты полиса ОМС (ДМС), страховой номер индивидуального 

лицевого счёта в СФР (СНИЛС);  

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), дата 

постановки его на учет, реквизиты свидетельства постановки на 

учет в налоговом органе; 

сведения о воинской обязанности, воинском учете, в том числе 

данные, содержащиеся в документах воинского учета (при их 

наличии);  

фотографии;  



№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

данные из системы видеонаблюдения; 

сведения о выполняемой работе / занимаемой должности, рабочем 

месте, структурном подразделении, обособленном подразделении; 

данные из трудового договора и дополнительных соглашений к 

трудовому договору; 

реквизиты банковского лицевого счета для перечисления 

заработной платы; 

сведения о налоговом статусе. 

Оператор для указанной цели может обрабатывать иные 

персональные данные работника, в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации 

2.  Формирование общедоступных 

источников персональных данных для 

информационного обеспечения группы 

компаний «РТК-ЦОД» (АО «ЦХД», 

дочерние и зависимые общества 

АО «ЦХД»), иных аффилированных с 

АО «ЦХД» лиц для эффективного 

взаимодействия в рамках выполнения 

совместных производственных, 

организационных и иных задач и 

развития единой корпоративной 

культуры 

Работники, 

работники 

аффилированных 

лиц  

Фамилия, имя, отчество (при наличии);  

дата и месяц рождения;  

номер рабочего (мобильного) телефона; 

номер личного (мобильного) телефона (в случае предоставления 

субъектом персональных данных); 

адрес рабочей электронной почты; должность;  

структурное подразделение, обособленное подразделение; 

адрес рабочего места; 

место работы (организация); 

сведения о планируемых отсутствиях на работе (нахождение на 

обучении, отпуск, в т.ч. по беременности и родам, уходу за 

ребенком до 1,5 и 3 лет, период нетрудоспособности); 

сведение об образовании, повышении квалификации (в случае 

предоставления субъектом персональных данных); 

стаж работы; 

фотоизображение (в случае предоставления субъектом 

персональных данных) 

3.  Ведение учета оказываемых услуг, 

включая выставление платёжных 

документов, 

Работники; 

Клиенты 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 

телефона 



№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

4.  Оценка запроса, поступившего от 

потенциального клиента, подготовка 

ответа 

Контрагенты, 

представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 

телефона, должность, место работы (организация) 

5.  Организация внутриобъектового и 

пропускного режимов 

Работники; 

посетители 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 

рождения; данные документа, удостоверяющего личность; 

должность; структурное подразделение, фотография 

6.  Ведение договорной деятельности и 

официальной переписки с 

корреспондентами 

Работники Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 

телефона; должность; структурное подразделение, место работы 

(организация) 

7.  Подбор персонала  Соискатели  Данные, содержащиеся в резюме: фамилия, имя, отчество; номер 

мобильного телефона, адрес электронной почты, дата и место 

рождения, возраст, гражданство, место проживания, сведения об 

образовании (уровень образования, наименование учебного 

заведения, дата окончания, специальность, квалификация, ученая 

степень, ученое звание); сведения о наличии профессиональных 

сертификатов, удостоверений;  сведения о владении 

иностранными языками; сведения о навыках; сведения об опыте 

работы (предыдущих местах работы), включая: наименование 

организации, период работы, должность, сведения о функциях, 

обязанностях, достижениях; сведения о желаемой должности и 

заработной плате; сведения об интересах; фотография; 

характеристики и рекомендации (в случае предоставления 

соискателем), а также другая информация, которую сообщил сам 

субъект 

8.  Проверка сведений, сообщенных 

соискателями, а также проведение 

дополнительных проверок соискателей 

для обеспечения безопасности и 

соответствия корпоративным политикам 

Общества 

Соискатели Данные, содержащиеся в анкете соискателя:  

фотография; фамилия, имя, отчество; прежние фамилия, имя, 

отчество (в случае изменения); дата и место рождения; 

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан); ИНН; 

СНИЛС; адрес регистрации: адрес фактического места 

жительства; телефон (домашний, рабочий, контактный); адрес 

электронной почты; уровень образования; название учебного 



№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

заведения, дата поступления и окончания, серия и номер 

диплома; специальность и квалификация по диплому; сведения о 

полученном дополнительном образовании; сведения о владении 

иностранными языками; сведения о трудовой деятельности за 

последние 10 лет (включая учебу, военную службу, работу по 

совместительству, предпринимательскую деятельность, в том 

числе информацию о самозанятости) (месяц и год приема и 

увольнения, название организации и должности, 

местонахождение организации, адрес, телефон организации); 

сведения о предприятиях ( юридических лиц и ИП), 

руководителем или учредителем которых является соискатель, в 

том числе информация о самозанятости ( наименование, ИНН, 

год учреждения, адрес, вид деятельности); сведения о близких 

родственниках; отношение к воинской обязанности, воинское 

звание, специально звание, данные военного билета (серия, 

номер, дата и место выдачи); сведения о привлечении к 

уголовной ответственности; сведения о гражданстве, в том числе 

двойном гражданстве, об изменении гражданства; иные данные, 

которые соискатель пожелал сообщить 

9.  Подготовка к оформлению трудовых 

отношений (включая подготовку 

трудового договора, приказа о приеме на 

работу, листов ознакомления с 

локальными нормативными актами, 

заведение в информационные системы 

Оператора, в том числе системы 

кадрового и бухгалтерского учета, 

информации о субъекте ПДн, создание 

заявок на изготовление пропуска, на 

выдачу рабочего оборудования). 

Соискатели, 

успешно 

прошедшие все 

этапы отбора 

Фамилия, имя, отчество; страховой номер индивидуального 

лицевого счёта в СФР (СНИЛС), ИНН; паспортные данные (серия, 

номер, кем и когда выдан) либо данные иного документа, 

удостоверяющего личность; число, месяц, год рождения; место 

рождения; адрес фактического места проживания и адрес 

регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания; 

дата регистрации по месту жительства; сведения из трудовой 

книжки (даты приема, перевода, увольнения, основания 

увольнения, места работы, должности, сведения о награждениях, 

образование, профессия, специальность), данные из сведений о 

трудовой деятельности, сведения из документов воинского учета 

(военного билета или приписного свидетельства), сведения из 
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документов об образовании, квалификации и наличии 

специальных знаний (том числе из дипломов об образовании, 

удостоверений о повышении квалификации, сертификатов о 

прохождении обучения) 

10.  Организация оказания и учета услуг 

корпоративной телефонии 

Работники Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 

телефона; подразделение; должность; адрес электронной почты; 

записи телефонных разговоров с участием работника 

11.  Обеспечение возможности заключения и 

исполнения договора страхования (ДМС) 

Работники Фамилия, имя, отчество, дата рождения, подразделение, 

должность, вид занятости, ставка, адрес электронной почты; 

адрес места проживания (фактического), номер телефона, серии и 

номера паспорта, даты выдачи, наименование выдавшего орган, 

кода подразделения; СНИЛС, ИНН 

12.  Выдача доверенностей для обеспечения 

возможности представительства 

Работники, 

контрагенты, 

представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество, паспортные данные в части: даты 

рождения, серии и номера паспорта, даты выдачи, наименование 

выдавшего орган, кода подразделения 

13.  Выдача машиночитаемых доверенностей 

для обеспечения возможности 

представительства 

Работники, 

контрагенты, 

представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, в части: даты 

рождения, серии и номера паспорта, даты выдачи, наименование 

выдавшего орган, кода подразделения; СНИЛС, ИНН 

14.  Получение усиленной 

квалифицированной электронной 

подписи 

Работники Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, в части серии и 

номера паспорта, даты выдачи, наименование выдавшего орган, 

кода подразделения; СНИЛС, ИНН, адреса электронной почты 

15.  Публикация новостей о деятельности 

Общества на сайте для привлечение 

целевой аудитории и увеличение продаж 

Работники, 

работники 

аффилированных 

лиц 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; рабочий 

номер телефона; должность, место работы; фотография; 

видеоизображение с участием субъекта персональных данных 

16.  Регистрация работников и партнеров для 

участия во внешних и внутренних 

мероприятиях, в том числе, заказ 

пропусков на объекты мероприятий 

Работники, 

клиенты, 

контрагенты, 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; контактный 

телефонный номер; должность; паспортные данные (если 

мероприятие проходит на территории РФ); номер транспортного 

средства 
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представители 

контрагентов 

17.  Подготовка и распространение 

презентаций и иных материалов о 

деятельности Общества и его продуктах 

Работники Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; контактный 

телефонный номер; должность и место работы; фото и видео 

изображения 

18.  Формирование списков для направления 

корпоративных подарков  

Клиенты, 

контрагенты, 

представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; контактный 

телефонный номер; должность; компания 

19.  Предоставление информации о 

деятельности Общества и деятельности 

его работников, информации о клиентах 

и партнерах Общества, информации о 

продуктах, услугах и экспертизе 

Общества, предстоящих онлайн 

мероприятиях 

Работники, 

клиенты, 

контрагенты, 

представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; контактный 

телефонный номер; должность, компания 

20.  Организация внешнего и внутреннего 

обучения для работников 

Работники, 

уволенные 

работники 

Фамилия, имя, отчество (при наличии); 

прежние фамилия, имя, отчество (в случае изменения);  

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан); 

гражданство; 

пол, возраст; 

число, месяц и год рождения; 

место рождения; 

данные об образовании, уровень образования (название 

организации, серия и номер бланка, дата выдачи), о 

квалификации о наличии специальных знаний или специальной 

подготовки;  

данные о профессии, специальности; 

данные о повышении квалификации и переподготовке, 

аттестации;  
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адрес регистрации по месту жительства и (или) по месту 

пребывания; 

номера контактных телефонов; адрес электронной почты; 

страховой номер индивидуального лицевого счёта в СФР 

(СНИЛС);  

сведения о руководителе;  

сведения о развиваемых компетенциях;  

сведения о трудовом договоре; 

сведения об обучении (подразделение, обучающий курс, сроки 

прохождения обучения, сведения из выданных сертификатах, 

прогресс, результат прохождения, ответственные эксперты) 

21.  Автоматизированное формирование 

файлов Согласий на обработку 

персональных данных, на передачу 

персональных данных третьим лицам и 

иных согласий в соответствии с 

законодательством о персональных 

данных, передающихся на подписание, в 

т.ч. посредством электронной подписи 

Работники Фамилия, имя, отчество (при наличии); данные документа, 

удостоверяющего личность (вид, серия, номер документа, 

наименование органа, выдавшего его, дата выдачи); адрес 

регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания 

22.  Анализ пользовательской активности для 

оптимизации рекламных кампаний, 

персонализации контента, улучшения 

условий пользования сайтом и 

корректной работы сервисов 

Клиенты, 

Контрагенты, 

Представители 

контрагентов 

Техническая информация, полученная при посещении сайта 

пользователем и совершении им действий на сайте (браузер и его 

версия, операционная система и ее версия, тип и модель 

устройства, наличие cookies, наличие JavaScript, часовой пояс, 

язык браузера, географические данные, взаимодействие 

пользователя с сайтом, просмотр страниц сайта, переход по 

внешней ссылке, скачивание файла, время на сайте, IP-адрес). 

23.  Организация маркетинговых 

коммуникаций и проведение иных 

маркетинговых мероприятий 

Клиенты, 

Контрагенты, 

Представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество (при наличии); номер телефона; адрес 

электронной почты; место работы (наименование организации) 



№ Цели обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых ПДн 

24.  Организация направления рекламы, 

информации о новостях и мероприятиях 

Общества   

Клиенты, 

Контрагенты, 

Представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество (при наличии); адрес электронной почты; 

контактный номер телефона; место работы (наименование 

организации); Сookie-файлы 

25.  Обсуждение возможного сотрудничества 

с организацией, представителем которой 

является пользователь сайта 

Клиенты, 

Контрагенты, 

Представители 

контрагентов 

Фамилия, имя, отчество (при наличии); адрес электронной почты; 

контактный номер телефона; место работы (наименование 

организации) 

 
 
 
 

 


